
Formaat van afbeelding wijzigen. 

 

Regelmatig zie ik in de groep iemand vertellen, dat het een hele 

karwei is om steeds één voor één de foto’s aan te passen naar 

hetzelfde formaat, ook bij het invoegen van een werkje bij de mails 

komt dat probleem naar boven. 

 

We gaan dat voor ééns en voor altijd onder de mat vegen. 

We gaan hiervoor een handeling maken, dat deden we reeds 

verschillende malen in de groep, samen met specialisten, dat ben ik 

dus niet, en we gaan het dus zo simpel mogelijk houden zodat iedere 

beginner dat ken. 

 

Gaan we ? 

We beginnen bij het prille begin, en we gaan eerst een nieuwe map 

aanmaken waar we al onze bewerkte afbeeldingen in gaan plaatsen, 

die we later in photoshop gaan aanpassen 

 dus: 

- Mijn documenten- nieuw- map- 
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We hebben dan een nieuwe map waarvan we de naam even wijzigen, 

en noemen deze – formaat- 

 

 

Das één. 
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Nu openen we photoshop, en openen een afbeelding wel een 

HORIZONTALE 

Ik heb dit gedaan en bekijk even de grote van mijn afbeelding 

 

 

Das dus enorm groot, en we kunnen die niet meegeven aan onze 

vrienden, dus we gaan die aanpassen, en er voor zorgen dat alle 

afbeeldingen later dezelfde afmetingen krijgen, we noemen dat 

een handeling. 

 

Kijk even naar het palet –Handelingen- in je Photoshop ( naast je 

historie)en klik daar eens op het kleine zwarte pijltje recht, en 

kies daar voor “ NIEUWE SET” 
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Je krijgt dan een volgende venster, waarvan je de naam even 

aanpast, maak daarvan “ Mijn Handelingen” en klik op ok. 

Je hebt nu je eigen set gemaakt waarin je later al je eigen 

gemaakte handelingen in kunt plaatsen. Kijk maar in je palet 

Handelingen: 

 

Zorg er voor dat die set actief is en kies dan opnieuw voor het 

kleine zwarte pijltje: en kies nu voor “ NIEUWE HANDELING” 

 

 

Je krijgt dan een volgend scherm: 

Je zal zien dat je daar een naam krijgt om in te vullen, en dat die  

IN de set mijn handelingen zal staan. 
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Vul even de naam in, “ Formaat horizontaal” anders niks. En klik 

dan op OPNEMEN; 

 

Gene paniek, je moet je niet gaan, haasten, tijd speelt hier geen 

rol, het bandje van deze recorder is eindeloos, en alles wat je nu 

doet wordt opgenomen, dat zie onderaan bij de knoppen van je “ 

recorder”dat nu rood is geworden, niks van aantrekken. 

 

We gaan gewoon verder photoshoppen, en klik bij – afbeeldingen- 

op –Afbeeldingsgroote 
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Je ziet dan de grote van je huidige afbeelding ( verschillend van 

de mijne uiteraard) 

 

 

Kijk eens naar de resolutie ? 300? Das een knoert van een 

afbeelding, we gaan dat aanpassen – (ons bandopnemertje loopt 

nog steeds, niks van aantrekken) 

Pas de afbeelding aan naar de maten opgegeven in de volgende 

printscreen, en let op wat er aan of uitgevinkt staat. 
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EERST DE RESOLUTIE, dan de rest, je hoeft enkel de breedte te 

wijzigen naar 500 pixels, de rest gebeurd automatisch ( als je 

alles juist hebt aangevinkt zoals hieronder 

 

Klik dan maar op OK 

 

Lap zeg, wat hebben we nu een kleine afbeelding op het scherm? 

Gene schrik, die is groter dan je denkt , kijk maar naar de maten 

hierboven. ( ons bandrecorder loopt nog steeds niks van 

aantrekken) 

 

Ga nu naar –bestand- opslaan als- 
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Zoek dan de map die we daarstraks hebben aangemaakt in –mijn 

documenten- je weet wel de map –Formaat- 

Zorg er voor dat de indeling op jpeg staat, veranderd de 

bestandsnaam NIET, en klik op 

openen
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Klik daarna op Opslaan, dan krijg je het volgende scherm, kies voor 

de hoogste kwaliteit ( 12) en klik op Ok. 

 

Ons bandrecordertje loopt nog steeds, niks van aantrekken. 

Je hebt enkel nog je kleine afbeelding op je scherm staan in 

photoshop, sluit deze rustig af met het rode 

kruisje.  
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STOP NU JE BANDRECORDERTJE. (onderaan met het rechter 

knopje). 

 

Je hebt zojuist je eerste handeling gemaakt. 

 

Wil je testen of ze werkt??????? 

OPEN EEN ANDERE FOTO, zorg er voor dat “ formaat 

horizontaal” actief is, en druk op het derde pijltje van rechts das 

alles. 

 

Foto verdwenen ????  

Goed zo, kijk maar eens in de map “ formaat” in je documenten. 

 

De bedoeling? 

Iedere foto die je nu opent en dan op het pijltje drukt, heeft 

dezelfde afmeting en kan steeds mee met je mailtjes. 

EN JE MAAKTE ZELF JE HANDELING. 

 

Succes , Pippo 
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